Pfiloha ¢. 7

Skartac¢ni ¥ad

Skartacnim fadem se upravuje postup pfi vyfazovani vsech pisemnosti vzniklych pfi ¢innosti
soudniho exekutora podle exekutorského ¥adu, pokud exekutor o skartaci rozhodne.

IL.

Soudni exekutor ma za podminek zakona 499/2004 Sb. (zdkon o archivnictvi) uchovavat
dokumenty a umoznit vybér archivalii, nebol' dokumenty vzniklé z jeho ¢innosti jsou vefejné
listiny.

III.

Odpovédny za skartaci je soudni exekutor. Soudni exekutor miize povéfit své pracovniky
k provadéni jednotlivych tukont pfi skartaci.

Iv.

Soudni exekutor je odpovédny az do provedeni vyfazovacich praci dodrzovat zasady ulozeni
pisemnosti v kancelafi, pfipadné spisovné podle kancelatského fadu a dale ¢init opatfeni, ktera
mohou usnadnit vyfazovani pisemnosti. Jsou-li pisemnosti trvalé hodnoty wuloZeny
s pisemnostmi, které jsou urceny ke zniceni, oznadi se jiz p¥i jejich trvalém uloZeni na obalech.

V.

Skartaci 1ze provést kazdy rok. V roce, na ktery pfipada provedeni skartace, sestavi soudni
exekutor skarta¢ni navrh.

Uvedené navrhy je soudni exekutor povinen sestavit vzdy nejpozdéji do 30.6 toho roku, ve
kterém se skartace provadi.

VL

Skartacni navrh, v jehoz priloze jsou uvedeny seznamy pisemnosti, u nichz uplynuly skartacni
lhity, se predlozi prislusnému archivu - statni oblastni archiv dle § 49 odst. 1 pism. e) zdkona
499/2004 Sb. k posouzeni, ktery provede vybér archivalii.

VIL

Pracovnik povéfeny provadénim skartaci vycka vyjadfeni prislusného archivu o vysledku
vybéru archivalii dle § 7 zakona 499/2004 Sb. Na Zzadost pfislusného archivu pfipravi soudni
exekutor pisemnosti skupiny V ¢i jiné vyzadané pisemnosti pfislusnym archivem k archivni
prohlidce a umozni provedeni této archivni prohlidky sjednanim zpthsobu a casu provedeni. Po
provedeni archivni prohlidky, pfipadné po vyjadfeni pfislusného archivu o posouzeni trvalé
dokumentarni hodnoty, lze pisemnosti, které budou ze skupiny V oznaceny jako urcené ke
zniceni, znicit.

VIII.

O posouzeni trvalé dokumentarni hodnoty pisemnosti pracovniky pfislusného archivu se sepise
protokol, v jehoZz pfiloze se uvedou pisemnosti, které maji byt odevzdany p¥imo do archivu, a



soucasné se v ném uvede lhiita odevzdani. Protokol se vyhotovuje trojmo (jedno vyhotoveni pro
potieby archivu, jedno pro pot¥eby soudniho exekutora, jedno pro Exekutorskou komoru).

IX.

Pisemnosti vybrané jako archivalie a urcené k odevzdani do pfislusného archivu se predlozi
prislusnému archivu k odevzdani dle jeho urceni.

X.

Jsou-li pisemnosti shora uvedenym zptsobem skartovany, vyznaci se v pfislusném rejst¥iku
poznamka ,,Skartovano”.

XL

Ke skartacnimu fizeni se predkladaji vsechny pisemnosti, jimZ prosla skartacni lhita. Pisemnosti
trvalé hodnoty, jimz ukladaci lhiita neprosla, ziistavaji ulozeny u soudniho exekutora.

Pisemnosti, jimZ ukladaci lhiita neprosla, zastavaji ulozeny u soudniho exekutora.
XI1I.

O provedené skartaci se sepise protokol, ve kterém se uvede:
a) jméno, pfijmenti a sidlo soudniho exekutora, odpovédného za skartaci,
b) jméno a pfijmeni pracovnika, ktery pfi skartaci provadél jednotlivé tikony,
¢) doba, kdy byla skartace provadéna,
d) druhy a ro¢niky skartovanych pisemnosti s vyjadfenim pfislusného archivu a potvrzenim o
prevzeti archivalii,
e) zpusob zniceni pisemnosti.

X1IIIL

1. Pisemnosti, které ziistavaji ulozeny u soudniho exekutora:
a) rejstiiky EX - rejstiik exekuci,
b) rejstiiky EU - rejstiik exekutorskych tschov,
<) rejstiiky EZ - rejstiik exekutorskych zapisti,
d) listiny ulozené u soudniho exekutora jako exekutorska tschova

2. Pisemnosti, které 1ze vyfadit aZ po odborné archivni prohlidce - skupina V:

a) exekutorské zapisy - skartacni lhiita 70 let, ktera pocne bézet pocatkem nasledujiciho
kalenda#niho roku po roce, v némz byl exekutorsky zapis sepsan

b) vesgkeré listiny a dokumenty vzniklé z ¢innosti soudniho exekutora a soudu, pokud
jsou vefejnymi listinami - skartacni lhiita 50 let, ktera pocne bézet pocatkem nasledujiciho
kalenda#niho roku po roce, v némz byl spis s dokumentem ¢i listinou uloZen do spisovny (§ 24
kanceléatského ¥adu)

3. Pisemnosti, u kterych se navrhne zniceni po uplynuti skartacni lhiity - skupina S:

vsechny ostatni pisemnosti vzniklé z ¢innosti soudniho exekutora - skartacni lhiita 10 let, ktera
pocne bézet pocatkem nasledujiciho kalendafniho roku po roce, v némz byl spis s pisemnosti
uloZen do spisovny (§ 24 kancelafského radu).

XIV.



Ucetni a danové pisemnosti soudniho exekutora budou skartovany po uplynulti jejich skartac¢nich
lhit podle zdkona o acetnictvi, dafiovych zakont a zadkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakont.

XV.

Ustanoventi tohoto skarta¢niho fadu se pouZiji pouze tehdy, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.



